[image: image1.png]" o copuarnocepeney

* a v
- -
MOM i
: 6u3HecC o
ﬂpOﬂBVI)KEHMe '
W Ha 3KkcnopT

Pecnybnuka Kpbim

I0)XHbIN

NrrIAAILA AL 1ILIIA

POCCUMNCKUI
3KCMOPTHbIN LIEHTP

- -

"W 3KCAP
W POC3KCUMBAHK

1nrimTrn





АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

«ЮЖНЫЙ РЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПОДДЕРЖКИ ЭКСПОРТА»


295024, Россия, Республика Крым, г. Симферополь, ул. Севастопольская, д. 8, офис 16

ИНН/КПП 9102223852 / 910201001 ОГРН 1179102001440

 Тел.: + 7 (978) 990-79-24 E-mail: exportrk2018@yandex.ru Сайт: exporteram.ru

ТЕХНИЧЕСКОЕ Задание 

на оказание услуг по
организации и проведению 
V Международного бизнес-форума "Время для экспорта". Продвижение крымской продукции под брендом "Сделано в России". в г. Алушта 

15.05.2026
1. Предмет договора: Исполнитель оказывает услуги по организации и проведению V Международного бизнес-форума "Время для экспорта". Продвижение крымской продукции под брендом "Сделано в России" (далее – Форум). 
2. Заказчик: Автономная некоммерческая организация «Южный региональный Центр поддержки экспорта».
3. Исполнитель оказывает услуги в соответствии с требованиями, утв. приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 18 февраля 2021 года №77 (с учетом изменений и дополнений) (далее – Приказ № 77) и п. 16.2 Приложения №1 Приказа № 77.

4. Срок (период) оказания услуг: с момента заключения Договора до полного исполнения обязательств.
5. Дата проведения мероприятия: 15 мая 2026
6. Требования к количеству и качеству оказываемых услуг:
	Аренда помещения

	Обеспечить аренду помещения для проведения Форума на срок: 15.05.2026 г. вместимостью не менее 300 человек. 

	Техническое сопровождение мероприятия
 


	Обеспечить: 

- техническое сопровождение и работоспособность оборудования на протяжении всего мероприятия, посредством присутствия на мероприятии представителя/сотрудника Исполнителя. В случае возникновения технических неполадок в ходе мероприятия, оперативное их устранение с минимальным ущербом для хода мероприятия.

- наличие ноутбука, оборудования для вывода изображения на экран, экран, наличие не менее 3 радиомикрофонов на площадке проведения Форума;

- беспроводной доступ к телекоммуникационной сети Интернет;

Монтаж оборудования и его проверка на работоспособность должны быть произведены в день мероприятия, не позднее чем за 1 час до начала Форума.

	Координация проведения мероприятия
	Обеспечить трансфер рекламных конструкций Заказчика к месту проведения мероприятия.
Обеспечить монтаж и размещение рекламной продукции Заказчика (рол-апов и прочее).

Обеспечить подготовку, координацию и проведение мероприятия ответственным лицом Исполнителя. 

Обеспечить встречу и сопровождение участников мероприятия от входа 
в здание к залу проведения мероприятия. 

Перед началом мероприятия и/или в случае задержки обеспечить установление диалога с аудиторией, разъяснив причину задержки, а также представить спикеров мероприятия.

	Печатная продукция
	Исполнитель осуществляет изготовление, подготовку и предоставление раздаточных материалов (сувенирной и печатной продукции):

- Ручки шариковые, чернила синие, с нанесением логотипа АНО «ЮГЦПЭ», логотип «Мой бизнес»,150 шт.
- Блокноты на пружине металлической по короткой стороне, формат – А5, количество страниц – 40. Обложка 4+0, бумага мелованная 200 г/м2, внутри – 4+0, бумага офсетная 80 г/м2.  Количество блокнотов: 150 шт.
Обложка блокнотов должна быть выполнена в фирменном стиле «Мой бизнес», на обложке блокнотов разместить логотип АНО «ЮГЦПЭ», логотип «Мой бизнес», название мероприятия. 
-Бейджи с лентами. Необходимость разделения бейджей на категории (участник, пресса, организатор, гость, волонтер) согласовывается с Заказчиком. Бейдж должен иметь вертикальный формат, должен крепиться к ленте для шейного ношения. 

С обратной стороны должен содержать программу мероприятия. Лента должна быть шириной не менее 15 мм. Количество бейджей и лент не менее 300 комплектов.
Макеты раздаточного материала Исполнитель согласовывает с Заказчиком не позднее 5 рабочих дней до начала мероприятия в рабочем порядке.
Заказчик рассматривает и согласовывает дизайн - макеты в течение двух рабочих дней с даты предоставления их Исполнителем. 
При необходимости доработка выбранного дизайн - макета осуществляется Исполнителем в течение двух рабочих дней с даты его рассмотрения Заказчиком. Заказчик утверждает согласованные с Исполнителем дизайн - макеты. 

	Декорационное оформление места проведения форума:


	Исполнитель обеспечивает разработку и предоставляет на согласование Заказчику дизайн-макеты следующих элементов оформления площадки, обеспечивает их печать, транспортировку, монтаж и демонтаж: 

•
Баннер-задник сцены (в зале Ballroom). Размер 10*3,6 м. с пропайкой и люверсами. Дизайн баннера Исполнитель согласовывает с Заказчиком, исходя из сроков печати полотен, но не позднее 10 рабочих дней до начала Форума.

•
Брендированные тумбы для Ball-Room в количестве 6 штук с прозрачным карманом на передней панели для размещения вкладыша с ФИО спикеров.

•
Вкладыши с ФИО спикеров: по количеству утвержденных спикеров. Дизайн вкладышей согласовывается с Заказчиком и соответствует общей тематике мероприятия. Размер вкладыша выбирается исходя из размера соответствующих карманов на тумбах. Размер и контрастность текста должны быть достаточными для удобства зрителей в Ball-room. 

•
16 брендированных выставочных стендов, в нижней части наклейка логотипа форума, в верхней части – название организации-участника (информация предоставляется Заказчиком). Информацию для брендирования Заказчик предоставляет Исполнителю. 

Исполнитель обеспечивает организацию монтажа и демонтажа элементов оформления залов, помещений Форума. Все работы осуществляются в соответствии с требованиями законодательства РФ. 

Минимальные требования к подготовке зала Ballroom:


установка подиума, который вмещает не менее 6 человек в свободной рассадке, используя необходимое сценическое оборудование и конструкции, оформление подиума (минимальные требования): кресла для спикеров – 6 шт., брендированные тумбы – 6 шт., вода (объем 0.5 л., негазированная, стеклянная бутылка; для удобства спикеров перед началом секции бутылки должны быть открыты, замена всех бутылок после окончания каждой секции), стеклянные стаканы; 


установка Led-экрана рядом с подиумом, размером не менее 3 на 4 метра;


расстановка стульев для рассадки гостей;


подготовка, печать и распределение листов рассадки в соответствии с планом рассадки гостей (информация предоставляется Заказчиком).

Все работы по монтажу и организации пространства Форума должны быть полностью завершены до 08.00 15.05.2026 г. Исполнитель обеспечивает организацию монтажа и демонтажа элементов стендов и тумб, а также доставку стендов и тумб на площадку Форума. Все работы осуществляются в соответствии с требованиями законодательства РФ. 

	Обеспечение работы ведущего
	Обеспечить работу ведущего Форума в очном формате. 

Ведущий мероприятия должен иметь опыт работы в сфере по тематике проведения Форума.
Функции ведущего:

· составление сценария проведения конференции в соответствии с утвержденной программой;

· составление связок между сессиями, поддержание должного уровня активности участников конференции и привлечение к обсуждениям освещаемых вопросов каждой сессии.
Исполнитель обеспечивает оплату вознаграждения ведущего.

	Фото- и видеосъемка
	Исполнитель обеспечивает профессиональную фотосъемку Форума с последующим предоставлением фотоматериалов Заказчику на флеш-носителе.  
Обеспечение фотосъёмки Форума

· Исполнитель обеспечивает профессиональную фотосъемку Форума на профессиональном оборудовании. 

· Исполнитель предоставляет фотоматериалы (в электронном виде) в количестве не менее 200 шт., а также должен быть обеспечен отбор, первичная ретушь и сортировка фотографий в количестве не менее 50 шт. Размер фотографий должен быть не менее 2048Х1536, разрешение не менее 72 dpi, формат JPG. Полностью отобранные и обработанные фотоматериалы предоставляются Заказчику не позднее 3-х дней после окончания Форума на флеш-носителе или по ссылке на облачное хранилище; фотографии должны быть разноплановыми: фотографии с одного ракурса различной степени удаленности, а также в зеркальном отражении будут считаться одной фотографией. 20 изображений Исполнитель предоставляет 15.05.2026 г. в срок 14.00: общее фото участников Форума, работа пленарной сессии Форума, работа спикеров.
· Качество фотоматериалов должно обеспечивать возможность их использования при подготовке печатной продукции. 

	Обеспечение приглашения и явки участников Форума


	Исполнитель обеспечивает:

· поиск и привлечение участников посредством самостоятельного поиска целевой аудитории, обзвона и/или иного способа информирования о проведении Форума. Исполнитель обеспечивает явку и фактическое участие в Форуме не менее 300 участников, не менее 2/3 из которых являются субъектами малого и среднего предпринимательства Республики Крым (кроме г. Севастополя), состоящими в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства ФНС РФ https://rmsp.nalog.ru/search.html (далее - СМСП РК). Количество СМСП рассчитывается независимо от количества представителей от одной компании (по количеству уникальных ИНН в листе регистрации).

· исполнитель может использовать форму электронной регистрации на Форум с уведомлением Заказчика.

· предоставление Заказчику предварительного списка участников Форума не позднее, чем за 2 рабочих дня до начала мероприятия; 

· процедуру письменной регистрации представителями Исполнителя участников форума с обязательным фиксированием основных данных: название и ИНН предприятия, ФИО представителя, контактная информация, личная подпись, отметка о согласии на обработку персональных данных. При регистрации участнику выдается бэйдж и комплект участника, который включает блокнот и ручку. Полная готовность процедуры регистрации должна быть обеспечена Исполнителем до 08.00 15.05.2026: распечатаны листы регистрации, подготовлены бейджи с лентами для быстрой выдачи участникам, обеспечена работоспособность принтера для распечатки именных стикеров для бейджей и сформирован раздаточный материал для участников (блокнот и ручка). В рамках проведения регистрации Исполнитель обязан соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», конфиденциальность персональных данных и принимать меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

•
привлечение не менее 3 ответственных сотрудников / волонтеров для обеспечения процедуры регистрации и дальнейшего направления участников к месту проведения каждого этапа программы Форума.

	Отчетность
	Предоставить отчет о проведении Форума не позднее, чем через пять рабочих дней после проведения мероприятия. Отчет 
о проведенном мероприятии должен включать в себя: описание выполненных Исполнителем работ в рамках подготовки и проведения Мероприятия (в цветном печатном и электронном виде), фотоотчет с последующей передачей фотоматериалов в количестве не менее 30 штук Заказчику на флеш-носителе). На фотографиях должны быть отображены: участники мероприятия, общий план помещения, ход мероприятия.  Фотографии должны быть разноплановыми: фотографии с одного ракурса различной степени удаленности, а также в зеркальном отражении будут считаться одной фотографией. Исполнитель предоставляет оригинал листа регистрации участников форума (СМСП Республики Крым, состоящие 
в Едином реестре СМСП ФНС РФ https://rmsp.nalog.ru/search.html#) 
с личными подписями участников. К отчету приложить сформированные на дату проведения мероприятия и распечатанные СВЕДЕНИЯ из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства https://rmsp.nalog.ru/search.html#, на каждого СМСП РК – участника мероприятия.

В случае остатка печатной продукции (а именно, ручек, блокнотов, сумок) по итогу мероприятия, Исполнитель передает их Заказчику по акту приема-передачи в количественном выражении.


7. Требования к Исполнителю: 

· Исполнитель гарантирует наличие необходимых профессиональных знаний 
и квалификации, оборудования и других возможностей для организации 
и проведения мероприятия.

· Исполнитель гарантирует наличие подтверждающих документов, кодов ОКВЭД 
на выполнение данных услуг.

· В случае выявления Заказчиком недостатков, Исполнитель обязан устранить 
их своими силами, и за свой счёт.

Предоставить вместе с коммерческим предложением копии:  

· Выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;

· Свидетельства о регистрации;

· Свидетельства о постановке на налоговый учет;
· Заверенные копии документов, подтверждающие наличие необходимых профессиональных знаний и квалификации для выполнения вышеуказанных услуг (в случае необходимости).
Составлено
Вед. специалист 1 кат. _____________________ Джансыз М.К.
